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尊敬的用户，感谢您选择《POS 汽车美容管理系统》，为了使您在今后的操

作中更顺畅，希望您抽出一点宝贵的时间，仔细阅读本说明书的内容。相信会对

您有所帮助。 

《POS 汽车美容管理系统》共分九大模块，分别为：销售开单、信息档案、

会员管理、采购管理、库存管理、财务管理、系统管理、价格管理、短信管理模

块。因此，在操作本系统之前，请详细阅读各模块相应的操作说明。 

安装本软件之前，请仔细核对您的硬件、软件和软件环境是否符合本系统的

运行要求，必要时请进行相应的调整。安装过程可以由您自行安装，也可以请有

经验的软件技术人员协助进行安装。在使用本系统之前，请先通读第一章：系统

安装了解系统安装需求，然后参照手册内容，根据自身企业的具体情况进行资料

维护设置。详见第一章的系统安装及第二章信息档案。 

本操作手册与软件的联机帮助在内容上基本一致，可互相参考。 

 

您可以放心使用 POS 软件，我们将为您提供安全，全面的技术保障和一系列

完善的售后服务。现在，您已经在你事业的成功之路上迈出了第一步。 
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一、系统安装 

1、运行环境要求 

如要 POS 汽车美容管理系统能正常的稳定的使用,请确保您的电脑系统及网络能满足以

下条件: 

运行环境要求  

类型 需求 最低要求 建议配置 

硬件 工作站 

CPU：P3 400 Hz CPU：P4 1.6G Hz 

内存：256MB 内存：1024MB 

硬盘：20GB 硬盘：40GB 

软件 工作站 WINDOWS 2000/XP WINDOWS 2000/XP 

系统硬件准备 

在安装“POS 汽车美容管理系统”软件产品之前，您必须按照“运行环境要求”准备好

所有的硬件。 

系统软件准备 

安装“POS 汽车美容管理系统”软件产品之前，您必须按照第一章的“运行环境要求”

准备好并安装好需要的操作系统。 

软件产品准备 

在准备好系统硬件和系统软件后，确认您所购买的“POS 汽车美容管理系统”软件产品

是否完整（包括产品光盘、加密狗等），如您对购买的“POS 汽车美容管理系统”软件产品

有任何怀疑和疑问，请联系我公司或代理商。 

安装步骤 

A. 安装操作系统。 

B. 安装 SQL Server 2000（Win 2000 以上系统需要打 SQL SP3 以上补丁） 

C. 安装 POS 汽车美容管理系统 

D. 安装 POS 软件产品加密狗。 

安装操作系统。 

据系统的配置要求安装相应的操作系统（如：Microsoft Windows 2000 简体中文版） 
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2、软件安装 

安装 POS 汽车美容管理系统  

在电脑中安装了操作系统后，将“POS 汽车美容管理系统”软件产品光盘放入光驱中，

运行光盘中的程序：POS 汽车美容管理系统安装程序，运行 SETUP.EXE 程序后出现如下界面：  

 

点击安装界面中的”下一步”按钮，会出现以下界面：  
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请认真阅读“POS 汽车美容馆管理系统安装用户许可协议”，选择“我同意此协议”，

再点“下一步”按钮，出现以下界面。 

 

选择“网络版安装”，则“注册服务程序安装”和“汽车美容管理程序安装”和“帐套”

都会安装，点“下一步”按钮，出现以下界面。 
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如果需要保存在其他路径，点“浏览”选择其他地方保存，再点“下一步”，进入“准

备安装”界面，点“安装”按钮，程序就会进行安装了，安装好了就会出现 

 

点“完成”按钮，POS 汽车美容管理系统就安装完成了。 

安装 POS 科技软件产品加密狗 

“POS 汽车美容管理系统”配套的还有一个硬件的设备，叫加密狗，外形跟普通的 U盘

类似，外壳颜色为紫色。是使用正版“POS 汽车美容管理系统”的标志，因此请妥善保管该
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设备。在平时使用只需要将加密狗插入到计算机的 USB 口上即可，第一次插入该设备的时候，

会有一个驱动的自动安装过程。所以也会有相关的安装提示，确认安装后即可成功安装 POS

科技软件产品加密狗。 

POS 汽车美容管理系统注册 

加密狗安装好后就可以进行“POS 汽车美容管理系统”的注册了，找到“POS 汽车美容

管理系统”安装目录下的 BySoftReg 运行文件，双击该运行文件，将会打开下图的“系统注

册服务程序”，也可以右击操作系统任务栏中的“系统服务注册程序”，选择“显示界面”，

也可以打开“系统注册服务程序”界面。 

插好加密狗，点“读取加密狗”按钮，加密狗上面注册信息将会显示在注册信息界面，

点“注册”按钮，弹出“注册”界面，输入公司名称及注册码，点“注册”按钮，即完成了

“POS 汽车美容管理系统”的注册。 
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二、信息档案 

1、商品分类 

商品分类分为服务项目和商品项目（系统安装时默认）可以手动增加额外的项目 

 

【字段说明】 

 商品项目：属于商品的这一类； 

 服务项目：非商品项目，比如洗车等； 

【流程说明】 

 如果要新增服务项目或者商品项目的下级，则选中项目，然后点新增下级。 
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2、商品档案 

商品档案是记录商品的基本信息。 

 

【字段说明】 

 编码（条码）：是指商品本身的条码或者您自己编的条码。 

 名称：是指商品的全称。 

 单位：个、包等。 

 规格：g,ml 等。 

 场地：商品的生产地。 

 分类：商品类别。 

 进价：商品的进货价。 

 零售价：商品的零售价。 

 会员价：可以设置会员价格 1，会员价格 2，会员价格 3。 

 货商：商品的供应商。 

 库存上下限：如果有做库存预警的话，可以填，否则不用填。 

 积分方式：分为按金额积分和按次数积分，主要是针对会员。 

 积分比例：如果积分方式选金额积分，积分比例填 2 ，那就是一块钱积 2 分，如果是

按次数积分就是消费一次积 2 分。 

 建档人：建立商品的档案人。 

 上锁：勾选上之后就不能修改商品档案的信息，取消勾选就能够修改。 

 拼音简码：方便查找商品，根据商品的名称自动生成拼音码。 

 备注：用来描写备注的信息。 
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 能否折价销售：商品可不可以打折。 

 是否管理库存：勾选上就是商品必须做入库，不勾选就是不用做入库，库存不会增减。 

 是否停止销售：勾选上就是商品不做销售，前台检索的时候不会检索到这个商品。 

 提成方式：分为按金额积分和按次数积分，主要是针对会员。 

 提成比列：商品的一个提成比列。 

 成本单价：这个价格是根据移动加权平均算法算出来的成本，公式=（这个商品现有

库存金额/这个商品现有库存数量）。 

 毛利率%：毛利率＝毛利/营业收入×100%＝（营业收入－营业成本）/营业收入×

100%。 

 货架号：商品的货架号。 

【流程说明】 

 选择商品分类，然后点新增 

 辅助条码：商品的另一个条码，扫描这个条码也可以扫描这个商品，新增后，设置， 

点保存。 
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3、服务项目 

记录服务收费项目的基本信息，跟商品档案里面的用法一样。 
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4、货商档案 

供货商的基本信息 

 

【流程说明】 

选择货商地区，然后点新增，填入货商名称，联系方式等，期初应付款 

（如果期初应付款填 200，那就是公司欠供应商 200，如果填-200，就是供应商欠公司 200） 

【字段说明】 

 货商编码：系统对货商的标识； 

 货商名称：是指货商的全称； 

 货商类：货商类别； 

 货商地区：货商所属区域； 

 上锁：锁定后资料不能修改，如需修改则需将上锁取消； 

 状态：选停用后； 

 期初应付款：如果期初应付款填 200，那就是公司欠供应商 200，如果填-200，就

是供应商欠公司 200； 
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5、会员单位资料 

记录会员的单位信息。 

 

【流程说明】 

点 新增，弹出上面的窗口，输入单位名称，地址等信息，然后点保存。 
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6、分店档案 

建立总店的多个销售仓库 

 

【字段说明】 

 仓柜名称：有几个销售仓库就新增几个。 
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7、职员档案 

记录职员的基本信息 
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8、其它资料 

这里主要对一些基础资料的设置，消耗积分增加储值，车型品牌，费用项目等。 

 

【字段说明】 

 奖励项目：消耗积分 增加储值。 

 车型品牌：车的牌子。 

 厂牌车型： 车的型号。 

 机型：发动机型号 

 颜色：略 

 保养类别：略 

 保险公司：保险公司的名称。 

 保险类别： 保险的种类。 

 账号名称：现金，储值，银联等。 

 费用项目： 针对财务管理里面业务员费用录入。 

 自定义提醒功能：自定义提醒会员的日期。 

 提醒项目：针对会员提醒功能的项目。 

 充值送金额：针对会员充值时的一个赠送储值金额功能。 

 充值送积分：会员充值按照一定的充值比例赠送积分。 

 会员卡操作提成设置：设置会员卡发行、充值、续卡对应的提成 

 车牌号首字：略 

【流程说明】 

 奖励项目：在“其它资料”界面，选择奖励项目，点新增，设置消耗积分，增

加储值。 

 费用项目：比如运输费等一般的财务费用科目，在财务费用单里面体现。 
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9、条码标签设计 

这里主要设计标签的打印格式 

 

【字段说明】 

 横向个数：一行打印多少个标签。 

 纵向个数：一般都填 1。 

 标签宽度：标签打印出来所显示的宽度。 

 标签高度：标签打印出来所显示的高度。 

 行距：两个横向标签之间的打印距离。 

 列距：两个条码之间的列距离。 

【流程说明】 

 点新增方案，设置好标签的宽度和高度，将你要打印的字段拖到框内，调好距离，

然后保存方案。 
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10、条码标签打印 

选择你需要打印的方案，在设置-标签设置那里设置标签参数，选择商品，打印。  
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11、数据导入 

这里是导入软件的基础资料，比如商品档案，会员档案，货商档案等。 

 

【流程说明】 

在导入前阅读下面的说明，将基础资料按照图中的格式排好顺序，整理成 TXT 格式，

然后点导入，选择你要导入的文本，最后点保存。 
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12、今天职员生日 

查询生日属于当前查询日期内的会员信息。 
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三、会员管理 

1、会员卡分类 

第一次安装软件的时候默认有散客这一类，可以手动增加会员类别。 

 

【字段说明】 

 类型编号：系统对卡类型的标识。 

 金卡类型名称：会员卡名称。 

 计价方式：选择会员折扣，设置商品折扣，和服务折扣，结账的时候会员根据折扣

的多少折价。选择类别折扣，则在最后面有个类别设置的选择，设置比例。选择会

员价 1，则结账的时候根据会员价 1 的金额结账。 

 商品折扣：商品的折扣价格设置。 

 服务折扣：服务员的折扣价格设置。 

 是否积分：若勾选，参与积分。 

 是否自动升级：若勾选，会员卡消费自动积分。 

 开始积分：设置开始积分 

 结束积分：设置结束积分 

 销售金额：会员卡发行时售卡金额。 

 有效天数：会员卡的有效天数。 

 业务员提成：业务员的提成折扣。 
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2、会员卡设置 

这里主要设置会员卡消费对应商品的免费次数，是否默认勾选 则当你前台销售单的

时候这个会员会自动弹出这些免费的商品。 

 

【流程说明】 

 选中会员卡类别，点新增，输入要免费的商品次数，勾选是否默认。 
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3、会员卡制作 

这里主要做会员卡 制卡 发卡等操作； 

 

【字段说明】 

 会员卡类型：调用的是会员卡设置里面的会员种类。 

 是否储值：这里勾选上之后，后面的初始金额就可以修改，就是当你发卡的时候卡

里面的余额。 

 13 位卡号自动生成 EAN13 码：这个一般是做会员卡条码扫描的，很少用到，不要

勾选。 

 写卡器设置：主要是针对可以读写的卡类，比如明华的 M1 卡，支持的型号只有软

件商显示的那几种。 
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【流程说明】 

 选择会员卡类型，如果想发卡的时候卡里面有金额，则勾选上是否储值，修改后

面的初始金额。 

 如果自己练习的话 手动输入会员卡号，点手动制卡。如果是买来的磁卡，而且

卡里面有卡号，则点读卡数据，然后点手动制卡。如果是可读写的卡，则写卡器设

置好对应的型号，输入会员卡号，然后点写卡器制卡。 

 批量生成卡号：设置好卡号前起始串，开始卡号和结束卡号，点手动制卡。 
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4、会员卡发行 

对已制作的会员卡，发行后才可使用。 

 

【流程说明】 

 输入会员卡号,回车，如果这个卡类设置有销售金额，则会在应收金额那显示出来，

输入会员姓名。 

 是否可以欠款消费：勾选上后，后面的信誉额度是这个会员可以欠款消费多少。 
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5、会员档案 

记录会员的基本信息。 

 

【流程说明】 

 双击会员，弹出会员档案卡片,按照需要修改会员档案。 

 护理提醒周期,美发提醒周期：设置好天数后，在前台开单的时候，如属于护理或

者美发的，勾选护理或者美发提醒，则过这个天数后，系统 每日提醒上会有提醒 

 介绍人编号：这里主要是针对介绍人返积分的功能，如果不启用这个功能的话这里

可以不填。 

 会员状态：正常，未发行，过期 3种，根据需要设置状态，默认正常。 

 会员密码：设置会员的消费密码。 
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6、会员卡充值 

对会员卡进行现金充值，如果涉及到业务员的提成，则输入业务员，点确定。 
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7、会员积分奖励 

这里主要是设置消耗积分增加储值的项目。 

 

【流程说明】 

 点击新增，输入会员卡号，选择奖励项目，消耗积分，点保存。 
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8、会员续卡 

主要是对过期的会员卡进行激活，重新使用。 

 

【流程说明】 

 输入需要续卡的卡号，回车，然后点续卡，会员卡就可以重新使用。 
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9、会员赠送 

主要是针对会员赠送项目。 

 

【流程说明】 

 输入会员卡号，赠送项目编码以及赠送次数,点确定。 
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10、积分冲减 

主要是针对会员积分冲减项目。 

 

【流程说明】 

 输入会员的卡号，填写好冲减积分数，点击确定。  
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11、会员报表 

会员提醒：对一些会员预警项目进行提醒。 

 
会员消费历史：查询会员所有的消费记录，可以选择时间过滤，。 

 

 储卡发生明细:查询储卡余额的详细变更记录      

 

会员积分明细：对每个会员的一个积分查询。 
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会员售卡明细：会员发卡的一个记录查询 

 

会员续卡明细：会员续卡记录的查询 

 

会员应收款查询：对会员欠款的一个查询。 
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单位应收款查询：对单位欠款的一个查询 

 

会员次卡消费报表： 

 

会员赠送明细：记录会员赠送项目信息 
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会员保养录入：对汽车保养记录的一个查询。 

 

会员操作提成报表:查询业务员售卡/续卡/充值业务的提成 

 

储卡跨店充值消费明细:查询储卡再不同的分店消费的明细记录 
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四、采购管理 

1、采购订货单 

对供应商下商品采购订单。 

 

【流程说明】 

 选择供货商，点新增，输入商品订单数量，进价等，保存 审核。 
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2、采购入库单 

对采购的商品进行入库操作。 

 

【流程说明】 

 如果之前做了采购订货单，那在入库单界面可以直接取订单号调用商品信息，也可

以直接手动新增商品做入库，填入数量，进价保存 确定无误后审核。 
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3、采购退货单 

采购入库了之后做商品退货。 

 

【流程说明】 

 选择要退货的供货商，调取入库的单号 或者 手动新增要退货的商品，填好数量 保

存审核。 
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4、货商结算单 

做商品入库的时候如果没有给供货商结款，那这里就会显示欠供货商多少钱。 

 

【流程说明】 

 选择供货商，如果货商还有未结算的款项，这里就会显示出来，保存，审核，结账。 
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5、采购订货查询 

做了采购订货单的商品可以在这里查询。 

 

【流程说明】 

 可以按照查询时间，商品编号，分类等查询。 
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6、采购入库查询 

对做了商品入库操作的商品 进行入库数量 金额查询。 

 

 

【流程说明】 

 可以按照查询时间，业务员，分店，货商等条件进行过滤查询。 
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7、采购退货查询 

针对商品采购退货的一个明细查询。 

 

【流程说明】 

 可以按照 时间，业务员，分店，货商的条件进行退货的一个查询。 
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8、货商应付款查询 

针对没有结算的货商，应付款查询。 

 

【流程说明】 

 根据查询时间，货商，单号等进行查询公司欠货商多少钱。 
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9、货商付款明细 

对公司付款给货商的一个明细查询。 
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五、库存管理  

1、商品调拨单 

针对不同销售仓库之间的商品调拨。 

 

【流程说明】 

 新增一个调拨单，选择调出店 和调入店，新增商品信息，审核后 调出店的商品库

存会减少，调入店的商品库存会增加。 
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2、商品库存查询 

对商品的一个入库，销售，余额的数量和金额查询。 

 

【流程说明】 

 点击商品库存查询，可以根据货商，分类等过滤条件进行过滤查询。 
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3、领用单 

员工从仓库里面领用商品。 

 
【流程说明】 

 输入经手人，领用点，哪个员工领的，可以在备注里面说明，输入商品然后点保存，

审核。 
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4、盘点单 

对库存商品进行盘点，电脑数量与实际数量进行对比。 

 
【流程说明】 

 点新增，选择盘点仓库，双击商品编号，弹出商品选择界面，选择要盘点的商品，

可以选择一类 或者全部商品，盘点完后点审核。 
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5、商品调拨查询 

对分店之间的商品调拨 数量 金额进行查询。 

 

【流程说明】 

 选择查询时间，然后点查询，默认查询当天的，查询后下面显示出商品的数量，调

出店，调入店等信息。 
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6、商品领用查询 

记录商品的领用信息。 

 

【流程说明】 

 选择时间过滤，经手人，商品，分店等过滤条件。 
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7、盘点分析报表 

对电脑的盘点单进行查询。 

 

【流程说明】 

 根据时间，盘点单号，分类等过滤条件进行盘点商品的查询。 
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8、库存不足和库存积压报表 

在商品档案里面设置商品的库存上下限，当库存的数量属于库存上下限之外时，这里就会

出现库存的预警。 

 

 

【流程说明】 

 点击查询，查出所有不在库存上下限范围内的商品，利于商家及时处理库存。 
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9、商品进销存报表 

对商品的入库，销售，库存等商品进行查询。 

 

【流程说明】 

 可以根据时间，商品分类，货商等选择条件进行过滤，选好条件后点查询。 
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六、系统功能 

1、工作站设置 

可以对软件连接的后台前台进行增加，删除。 

 

【流程说明】 

 当有电脑连接软件的时候，比如前台 后台，那么这台电脑的 IP 就会显示在工作站

设置里面，你可以删除不想要的 IP 地址。 
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2、参数设置 

公司信息：这里主要填写公司的基本信息。 

 

【流程说明】 

 公司名称：这里填公司的名称，这个名称会在报表里面体现出来。 

 分店代码：销售的分店 

 微支付参数设置:微信支付与支付宝支付对接的支付平台参数。 

 目前已对接的乐刷支付，收钱吧 2.0（收钱吧 1.0 不再支持开通新用户，推荐使用

2.0 版本）等支付平台，均可联系代理或渠道对应申请开通。 

  

后台参数 

这里主要对软件程序的一些设置 
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【字段说明】 

 是否允许负库存操作：若勾选，开单的时候没有库存一样可以卖。 

 新建商品档案是否自动复制：若勾选，新增商品会自动复制一个商品代码 名称，

然后修改 

 单据审核后自动弹出应收、付窗口: 若勾选，单据审核后自动弹出应收、付窗口。 

 基本资料档案新增时是否自动弹出卡片：若勾选，基本资料档案新增时自动弹出卡

片。 

 单据中按回车键时是否只在（货号或条码）与数量之间：若勾选，单据中按回车键

只显示在货号或条码数量之间。 

 入库时是否自动更新商品档案的货商：若勾选，入库自动更新商品档案的获商。 

 入库时是否自动更新商品档案的进价：若勾选，入库自动更新商品档案的进价。 

 入库时是否自动更新商品档案的零售价：若勾选，入库自动更新商品档案的零售价。 

 操作员不能列设定：若勾选，操作员不能进行列设定。 

 打印列与显示列是否相同：若勾选，打印列与显示列相同。 

 销售单界面是否显示会员信息：若勾选，销售单界面显示会员信息。 

 销售单据审核后是自动打印：若勾选，销售单据审核后自动打印。 

 销售单据审核后才能打印：若勾选，销售单据审核后打印。 

 登入软件后是否自动弹出会员提醒窗口：若勾选，登入软件后自动弹出会员提醒窗

口。 

 会员售卡时是否增加会员的积分：若勾选，会员售卡时增加会员积分。 

 会员卡消费时是否需要验证密码：若勾选，消费时需要输入密码。 

 有提成的业务必须选择提成人:发行\充值\续卡 :若勾选,会员卡在进行发行\充值

\续卡操作时必须选择业务员 
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 会员档案可以手动更改会员类型：若勾选， 比如银卡的客户在会员档案里面就可

以改成金卡。 

 销售单实收金额默认为单据金额：若勾选，结账时金额为单据金额。 

 运行软件是否提示库存不足报表：若勾选，勾选后打开软件，自动提示库存不足商

品。、 

 销售单会员卡号只允许刷卡输入：若勾选，销售单会员卡号只允许刷卡输入。 

 会员发行后不允许修改有效期：若勾选，会员发行后不允许修改有效期。 

 单据打印审核标识:如果选,单据打印时会打印审核标识 

 程序登录时检查系统时间:略 

 会员卡发行/续卡允许修改应收金额: 略 

 自动更新会员过期的年审日期: 略 

 销售开单分店不能修改: 略 

 可审核按单位结算的销售单: 略 

 

3、销售单据打印设置 

对前台小票格式设置还有打印机进行设置。 

 

【流程说明】 

 安装打印机驱动，如果是 58 LPT1 的端口，打印机型号选择通用文本打印机 58 如

果是 U 口的打印机 选择 TPP0S 58 或者通用文本打印机 58，选择小票打印方案。

如果有钱箱，就选择第一个指令，右边的打印明细根据需要选择。 
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4、其它参数 

这里主要对全厂折扣，商品抹零设置。 

 

【流程说明】 

 是否进行全场特价促销：选定促销时间，打折比例。 

 不可折价商品是否参与促销：不勾选的话还是按原价，勾选的话按比例促销。 

 销售抹零方式：前台结账的时候按照你选择的类型结账。 

 报表设计工具：销售单据打印的时候根据这个格式来打印。 

 成本核算方法：指报表里面的成本价按什么方式计算，可以按移动加权平均法和最

新进价来计算。移动加权平均法,是指以每次进货的成本加上原有库存存货的成本,

除以每次进货数量与原有库存存货的数量之和,据以计算加权平均单位成本,以此

为基础计算当月发出存货的成本和期末存货的成本的一种方法。 

 调整成本价为进价：点击“调整成本价为进价”按钮，就可以设置报表里面成本价

为进价。 
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5、操作日志 

记录操作员操作软件的步骤。 

 

【流程说明】 

 点上面的过滤可以根据你想要查询的条件进行过滤查询。 
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6、员工考勤 

员工上下班刷卡 记录。 

 

【流程说明】 

 先给每个员工办卡，要记录考勤的话就在这里刷卡。 
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7、数据备份 

这里的数据备份属于手动备份，如果要每天自动备份的话参考帐套管理里面的帐套备

份。 

 

【流程说明】 

 点击备份后，帐套会备份一个数据库的 BAK 后缀文件，上面是备份的文件路径，

在 D盘 bydata 里面，文件名称是 bycar 后面的是备份的日期。 
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8、数据清除 

这里可以对业务数据 或者全部数据进行清除，重新录入数据，清除的密码是今天的

年月日，比如今天是 2012 年 5 月 30 号 则输入 20120530。 

 

【流程说明】 

 清除所有数据：将所有数据清除，数据变为空。 

 清除所有业务数据保留基本档案：只保留商品档案，货商档案，会员档案等基本信

息。 

 选择性清除：选择后下面会出现需要删除的数据供你选择。 
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9、操作员档案 

设置操作员的权限资料，控制操作员的数据权限。 

 

【流程说明】 

 双击全部是新增岗位名称，比如岗位名称叫业务员，然后在业务员里面就可以新增

员工的信息，右边可以设置员工的权限，根据需要选择。 
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10、员工考勤报表 

记录员工上下班刷卡考勤信息。 

 

【流程说明】 

 选择查询时间，直接点查询，则查询所有员工的打卡信息。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



广东 博翎科技                       www.chinaboling.cn 

咨询电话：020-29813052  28185852          中小企业信息化管理专家 

11、初始密码 

这里主要是将员工的密码初始化，初始化后的密码跟工号一样，用管理员的密码将员

工的密码初始化。 

  

【流程说明】 

 用管理员 1 进入软件，选择你要初始化的操作员，点击确定，那么操作员的密码

就初始化跟工号一样。 
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12、修改密码 

这里主要是修改当前操作员的密码。 

 

【流程说明】 

 输入当前操作员的原密码，然后输入新密码，密码 9位以内的数字，然后点确定 
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七、销售开单 

1、会员档案 

记录会员的名称，卡号，卡类，积分，车号，金额等基本信息。 
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2、销售单 

此处用于营业员开单收款，开单仓库，导购员，会员提成等方面的设置。 

 

【流程说明】 

 输入会员卡号或者内卡号码，如果只有一个销售仓库，那就是默认的开单分店，如

果是另一个销售仓库，那就要选择开单分店，根据情况选择 会员性别，年龄段等

设置。 

 点击下面的商品和服务选项，勾选消费的商品和服务，如果涉及到员工提成，勾选

商品后，点一下员工提成，输入要提成的员工姓名，会得出对应的业绩金额和提成

金额，如果多人的话，可以点击上面的平均分配，提成金额就会员工平分，不需要

的话就不点，然后点保存，然后审核结账。 
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3、会员结算单 

当有会员欠款消费的情况发生，会员来还款的时候就在会员结算单里面检索这个会

员，系统会自动弹出这个会员的欠款金额。 

 

【流程说明】 

 输入会员卡号，检索欠款的会员，在账号编号里面，选择会员结算的类型，然后输

入金额，点保存 审核。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



广东 博翎科技                       www.chinaboling.cn 

咨询电话：020-29813052  28185852          中小企业信息化管理专家 

4、会员保养录入 

这里记录会员的保养信息。 
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5、存货取货 

会员存货：选择存货，输入会员卡号，再录入要存放的商品编号，点存货确认 

会员取货：选择取货，输入会员卡号，再选取要去除的商品，点取货确认 
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6、商品销售报表 

这里主要查看商品的每一笔销售明细，查询条件可以根据时间，会员卡号，商品，分类的过

滤条件进行查询。 

 

【流程说明】 

 选择查询的时间，要查询的会员，分店，分类等过滤条件，然后选择查询。 
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7、类别销售报表 

这里是按商品的大类，中类，小类等查询条件进行商品的汇总。 

 

【流程说明】 

 选择查询时间，分店，分类，货商等过滤条件，然后选择查询。 
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8、会员销售报表 

这里查看会员的消费明细报表以及汇总报表。 

 

【流程说明】 

 选择查询时间，分店，分类，货商等过滤条件，然后选择查询。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



广东 博翎科技                       www.chinaboling.cn 

咨询电话：020-29813052  28185852          中小企业信息化管理专家 

9、商品日经营报表 

记录每个月中每一天的销售数量和金额。 

 

【流程说明】 

 选择你要查询的月份，选择统计方式，分店，然后点查询。 
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10、员工提成统计 

记录每个员工的提成和业绩金额。 

 

【流程说明】 

 选择查询时间，员工姓名或者员工岗位 点击查询，软件将查出员工的业绩和提成。 
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11、会员应收款查询 

这里显示会员消费，付款，欠款消费的明细金额。 

 

【流程说明】 

选择查询日期，会员卡号，姓名等过滤条件，然后点查询，余额那一列就是欠款。正数是会

员欠公司，负数是公司欠客户。 
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12、业务员业绩报表 

查询这段时间内的销售金额，成本，毛利等信息。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



广东 博翎科技                       www.chinaboling.cn 

咨询电话：020-29813052  28185852          中小企业信息化管理专家 

13、保养录入单查询表 

查询、打印会员保养单 
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14、存取货查询 

查询会员存货取货的详细记录和汇总数 
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八、财务管理 

1、会员结算单 

当欠款的会员来还款时，就用会员结算单结算还款。 
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2、单位结算单 

欠款的单位进行还款就用单位结算单。 
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3、货商结算单 

对拖欠货商的金额进行还款。 
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4、业务员费用录入 

对业务员的费用录入 
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5、现金收入单 

针对现金的收入单。 
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6、现金支出单 

针对现金支出单。 
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7、会员应收款查询 

对欠款的会员进行查询，统计金额。 
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8、单位应收款查询 

对欠款的单位进行查询，统计金额。 
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9、货商应付款查询 

公司对货商的欠款的一个查询。 
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10、货商付款明细 

公司付款给货商的一个明细查询 
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11、收银员收款报表 

记录收银员收款方式的一个汇总。 
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12、日营业报表 

记录每一天的销售记录，对每天金额的一个统计。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



广东 博翎科技                       www.chinaboling.cn 

咨询电话：020-29813052  28185852          中小企业信息化管理专家 

 

13、业务员费用报表 

查询业务员的费用明细报表。 
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14、现金收支查询 

查询现金收入明细报表。 
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九、商品价格管理 

1、商品调价单 

对商品的价格进行调整，审核后商品按照调整后的价格执行。 

 

【流程说明】 

 点 新增 ，输入要调价的商品，填写新会员价，然后点保存 审核。 
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2、促销调价单 

这个地方用于设置商品的促销时间和促销价格。 

 

【流程说明】 

 点新增 ，输入你要促销调价的商品，输入开始时间和结束时间，然后点保存 审核。 
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3、分店价格管理 

如果有多个分店，这里用于同一个商品在 2 个分店之间的价格。 

 

【流程说明】 

 选择销售柜组，然后选择你要调价的商品，保存审核。 
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4、商品调价明细 

如果做了商品调价单，这里就会查询出商品调价单明细。 
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5、促销调价明细 

做了促销调价单的商品会在这里查询出来。 
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6、促销商品查询 

这里查询做了促销商品的 明细查询。 
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九、短信设置 

这里设置软件对会员发送短信，必须先找代理商开通短信功能。 

1、短信账号设置 

输入电信开通的账号和密码，输入手机号码 可以测试。 
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2、手机短信 

输入你要发送的手机号码，输入短信内容或者选择短信模板，发送短信的时候，电脑必须可

以上网，然后点发送。 
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3、短信模板定义 

这里设置短信发送的默认模板，短信的自动提醒功能。 

 

 
将需要用到的会员字段单击一下，内容填好，然后点新增，系统默认此模板为默认的。 

短信的自动发送设置，后面可以设置提醒内容，然后点保存。 
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4、日营业额短信发送设置 

每天自动发送当天的营业额到指定的手机上。 
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5、短信发送查询 

这里可以查询短信发送的历史信息 
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6、微信消息推送设置 

对接微会员，客户关注微信公众号以后，可以发送充值消费信息到会员微信 

 

 


